AGREGAR CTA CORREO EN OUTLOOK CLASSIC
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Configuracion de la cuenta
Cambie la configuracidn de esta cuenta o configure mas conexiones,
®  Obtenga la aplicacion de Qutlook para 105 o Android.

Configuracién del buzén

Administre el tamafio del buzdn vaciande los elementos eliminados y
archivando.

Reglas y alertas

Use Reglas y alertas para organizar sus mensajes de correo electronico
entrantes y reciba actualizaciones cuando se agreguen, cambien o quiten
elementos,

Complementos COM deshabilitados y lentos

Administre los complementos COM gue afectan a su experiencia con
Outlook,

En el botdn [Configuracion de la Cuenta] , pulsar el desplegable

del desplegable seleccionar Administrar Perfiles



Configuracién de correo - Outlock >

Cuentas de correo electranico

Configure cuentas de correo electronico y Clantas de corren eledranico

M 1 .
I;?= directorios,

Archivos de datos

& (Cambie la configuracidn de los archivos que Archivos de datos... |
N@ﬁ Cutlook usa para almacenar mensajes de —
correo electranico y documentos,

Perfiles

Configurar varios perfiles de cuentas de Mostrar perfiles... I
correo electrdnico v archivos de datos, =

Mormalmente, solo se necesita uno.

Cerrar |

Boton [Cuentas de correo electrdnico..]

Configuracién de la cuenta >

Cuentas de correo electrénico
Puede agregar o quitar una cuenta, Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracion,

Correo electrénico  Archivos de datos  Fuentes RSS  Listas de SharePoint  Calendarios de Internet  Calendarios publicados  Libretas de dire

4 Nuevo... %Eeparar... ﬁ;“ Cambiar.., 0 Establecer como predeterminado }( Quitar 4 &

MNombre Tipo
G simeonreig@hatmail.com Microsoft Exchange [enviar desde esta cuenta de manera predetermi...
srv@tinet.org POP/SMTP
reig@tinet.org POP/SMTP
psoft@tinet.org POP/SMTP
@profesionalsoft.net
soporte@profesionalsoft.net POP/SMTP
reig@vinspadro.com POF/SMTR
reig@vinicoladebrafim.com POF/SMTP

La cuenta seleccionada entrega los nuevos mensajes en esta ubicacion:
| Cambiar carpeta reig@profesionalsoft.net\Bandeja de entrada

en el archivo de datos ChUsersh,, \reig@profesionalsoft.net.pst

Cerrar

En los botones de la cabecera pulsar Nuevo



Agregar cuenta

Configuracién automatica de la cuenta
Outlook puede configurar automaticaments muchas de las cuentas de correo electrdnico.

(®@):Cuenta de correo electronico:

Su nombre:

Ejemplo: Maiara Padilla

Direccion de correo electronico:

Ejemplo: naiara@contaso.com

Contrasena:

Repita la contrasefia:

D Configuracion manual o tipos de servidores adicionales

Cancelar

Escriba la contrasena proparcionada por su proveedor de acceso a Internet,

Ayuda

Opcidn (x) Configuracion manual o tipos de servidores adicionales




Agregar cuenta ot

Configuracién automatica de la cuenta
Configuracidn manual de una cuenta o conexién a otros tipos de servidores,

(") Cuenta de correo electrénico

Sunombre: | |

Efermplo: Maiara Padllla

Direcaon de correo electromco: | |

Eiemplo: naiara@contosoicom

Cortrasena: | |

Bepita la contrasefia: | |

Excribala coftrazefa propafoionads por su proveedor de accesoa (nternet,

(®)‘Configuracion manual o tipos de servidores adicionales:

< Atrds |S|gaa1§e>||l3ancdar || Ayuda |

[Siguiente]



Agregar cuenta

Elegir el tipo de cuenta

() Microsoft 365
Configuracion automatica de cuentas de Microsoft 365

Ejemplol nalarai@contoso, com
@®)POF 0 IMAP
Configuracion avanzada de cuentas de correa electronico POP o IMAP

() Exchange ActiveSync
Configuracion avanzada de servicios que usan Exchange Activesync

< Atrds | cancelar

Ayuda

seleccionar opcidn (x) POP o IMAP vy [Siguiente]




Agregar cuenta

Configuracion de cuenta TMAP y POP

Especifique la configuracidn de servidor de correo para su cuenta.

Informacidn sobre el usuario
Su nombre:
Direccion de correo electronico:
Informacion del servidor
Tipo de cuenta: “popg,
Servidor de correo entrante: r
Servidor de correo saliente [SMTFP}): r
Informacién de inicio de sesidn
Mombre de usuario:
Contrasena:

Eecnrda;contraseﬁa

|:| Requerir inicio de sesidn utilizando Autenticacion de
contrasena segura [SPA)

Configuracion de la cuenta de prueba

Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar
que las entradas son correctas,

Probar configuracion de fa cuenta ..

Probar automéaticamente la configuracion de
la cuenta al hacer clic en Siguiente

Entregar nuevos mensajes a:

@ Muevo archivo de datos de Cutlook
C}Archi\rn de datos de Outlook existente

Examinar

Mas configuraciones..,

Siguients > | cancelar | Ayuda

datos




Agregar cuenta

Configuracion de cuenta TMAP y POP
Especifique la configuracidn de servidor de correo para su cuenta.

Informacidn sobre el usuario

5u nombre: Simedn Reig

Direccion de carreo electronico: webmaster@vinspadro.com

Informacion del servidor

Tipo de cuenta: PCIP3 o
Servidor de correo entrante: mail.vinspadro.com
Servidor de correo saliente [SMTP): ma.”.uinsp;ﬂm..mm
Informacién de inicio de sesion

Mombre de usuario: webmaster@vinspadro.com

Contraseﬁa: M—nxth|
Recordar contrasefia

|:| Requerir inicio de sesidn utilizando Autenticacion de
contrasena segura [SPA)

Configuracion de la cuenta de prueba

Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar
que las entradas son correctas,

Probar configuracion de la cuenta ...

Probar automaticamente la configuracidn de
la cuenta al hacer clic en Siguiente

Entregar nuevos mensajes a:

@ Muevo archivo de datos de Cutlook
OArchi\rn de datos de Outlook existente

Examinar

Mas configuraciones ...

Cancelar Ayuda

pulsar [Mas configuraciones ..]




Configuracién de correo electrénico de Internet

General Senvidor de salida  Avanzadas

Cuenta de correo -

Escriba el nombre por el que desea referirse a esta cuenta. Por gjemplo:
“Trabajo” o "Servidor de Microsoft Mail”

webmaster@vinspadro.com
Otra informacidn sobre el usuario -
Compafiia: Yins Padro 5.L

Correo electronico de respuesta: | webmaster@vinspadro.com

Pestafia Servidor salida



Configuracién de correo electrénico de Internet

General Servidor de salida  Avanzadas

[+]iMi servidor de salida [SMTF| requiere autenticacion;

@ Utilizar [a misma configuracidn que mi servidor de carreo de entrada

ID Iniciar sesion utilizando
Mombre de Uilaro;
Contrasefia
Recordar contrasena
Reguerir Autenticacion de contrasena segura [SPA)

D Iniciar sesion en el servidor de correo de entrada antes de enviar carreo

Canceta

Pestaifia Avanzadas



Configuracién de correo electrénico de Internet

General Servidor de salida  Avanzadas

Mumeros de puerto del servidor

Servidor de entrada (POP3): Usar predeterminados

Este servidar requiere una congxion cifrada (SSL/TLS)
Servidor de salida (SMTF): | 465

Usar el siguiente tipo de conexidn cifrada: | 55LTLS e
Tiempo de espera del servidar -
Corto L] Llargo 1 minuto
Entrega -

Dejar una copia de los mensajes en el servidor
[ Jiouitar del servidor después: | 14 ': dras

|:| Quitar del servidor al eliminar de 'Elementos eliminados’

Aceptar
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Agregar cuenta

Configuracion de cuenta TMAP y POP
Especifique la configuracidn de servidor de correo para su cuenta.

Informacidn sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba
5u nombre: Sime'ﬁn Reig Le recomendamas que pruebe su cuenta para garantizar
: que las entradas son correctas,
Direccion de carreo electronico: webmaster@vinspadro.com
Informacion del servidor
Probar configuracion de la cuenta ...
Tipo de cuenta: POP3 -
: . — Probar automaticamente la configuracidn de
SERRIOE e OGP |mail.vinspadrao.com la cuenta al hacer clic en Siguiente
Servidor de correo saliente [SMTP): .ma”.uinspaﬂro.com Entregar nuevos mensajes a:
Informacién de inicio de sesidn @ Muevo archivo de datos de Cutlook
Nombre de usuario; |webmaster@vinspadro.com () Archiva de datos de Outlook existente
Contrasefia: U Examinar

[~] Recardar contrasefia

|:| Requerir inicio de sesidn utilizando Autenticacion de

contrasefia segura (SPA) Mas configuraciones

< Atrds Cancslar | Ayuda
pulsar [Probar configuracion de la Cuenta]
Probar la configuracién de la cuenta
Pruebas completadas correctamente, Haga clic en Cerrar para continuar, 0

Tareas  Errores

Tareas Estado

\./Iniclar sesidn en el servidar de correo entr.., Completado

\./Emriar mensaje de correa electronico de p... Completado
[Cerrar]
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Agregar cuenta

Configuracion de cuenta TMAP y POP
Especifique la configuracidn de servidor de correo para su cuenta.

Informacidn sobre el usuario
5u nombre: Simedn Reig
Direccion de cgrreo electronico: webmaster@vinspadro.com
Informacion del servidor
Tipo de cuenta: POP3
Servidor de correo entrante: mail.vinspadro.com
Servidor de correo saliente (SMTPE | majvinspadro.com
Informacidn de inicio de sesign
Mombre de usuario: webmaster@vinspadro.com
Contraseﬁa: AXRIRIEK

ﬂecnrdar contrasefia

|:| Requerir inicio de sesidn utilizando Autenticacion de
contrasena segura [SPA)

Configuracion de la cuenta de prueba

Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar
que las entradas son correctas,

Probar configuracion de la cuenta ...

[]iProbar automaticamente la configuracion de
i1a cuenta al hacer clic en Siguiente i

Entregar nuevos mensajes a:

@ Muevo archivo de datos de Cutlook
OArchi\rn de datos de Outlook existente

Examinar

Mas configuraciones ...

Cancelar Ayuda

[Siguiente]
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Agregar cuenta

jHemos terminado!

Tenemos toda la informacidn necesaria para configurar la cuenta,

[Jiconfigurar Qutlook Mobile en mi telefono tambien!

Agregar otra cuenta...

< Atrds Finalizar [ Ayuda

[Agregar otra cuenta]
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Agregar cuenta

Configuracién automatica de la cuenta
Outlook puede configurar automaticaments muchas de las cuentas de correo electrdnico.

(®@):Cuenta de correo electronico:

Su nombre:

Ejemplo: Maiara Padilla

Direccion de correo electronico:

Ejemplo: naiara@contaso.com

Contrasena:

Repita la contrasefia:

Escriba la contrasena proparcionada por su proveedor de acceso a Internet,

D Configuracion manual o tipos de servidores adicionales

< Atras Siguiente > Cancelar Ayuda

Configuracion para Tinet.cat
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Cambiar cuenta

Configuracion de cuenta TMAP y POP

Informacion sobre el usuario

5u nombre: Simeon Reig

Direccion de carreo electronico: reig@tinet.org

Informacion del servidor -

Tipo de cuenta: POP3

Servidor de correo entrante: pop3.tinet.cat

Servidor de correo saliente [SMTP}: lsmtp.tinet.ca"t

Informacién de inicio de sesion

MNombre de usuario: reig

Contrasena: FEERAERS
Recordar contrasefia

|:| Requerir inicio de sesidn utilizando Autenticacion de
contrasena segura [SPA)

Especifique la configuracidn de servidor de correo para su cuenta.

Configuracion de la cuenta de prueba

Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar
que las entradas son correctas,

Probar configuracion de la cuenta ...

Probar automaticamente la configuracion de
la cuenta al hacer clic en Siguiente

Mas configuraciones ...

Cancelar Ayuda

Opciones sin cifrado SSL para el caso de dificultades al encontrar el certificado
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Configuracién de correo electrénico de Internet

General Servidor de salida Awanzadas

Miameros de puerto del servidor

Servidor de entrada (POP3): Usar predeterminados

|:| Este servidar requiere una congxion cifrada (S5L/TLS)
Servidor de salida [SMTP):
Usar el siguiente tipo de conexidn cifrada: | Minguno e
Tiempo de espera del servidar
Corto L] Largo 1 minuto
Entrega

Dejar una copia de los mensajes en el servidor
[ quitar del servidor después | {4 & | dias

Dﬁuitar del servidor al eliminar de 'Elementos eliminados’
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